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初步信息 

 

 

PRELIMINARY INFORMATION – Registration requirements 

 

 若想注册成为参与者，您需要有一个ESMO个人账户。如果您已经有账户，请使用您的ESMO用

户名和密码登录。如果您还没有ESMO账户，请在 创建一个。 

 在注册过程中，每位参与者必须提供个人地址（机构/公司或私人）和电子邮件地址。 

o 每位参与者应提供他们的个人电子邮件地址。请不要为了参加活动而专门创建电子邮件

地址。该电子邮件地址可使他们在现场和线上活动的情况下都能访问在线平台，并获得

OncologyPRO中的在线资源。 

 重要提示：恕不接受同一电子邮件地址的多次注册。 
 注册参加ESMO会议即意味着接受注册条款和条件。在注册之前，请仔细阅读ESMO会议注册条

款和条件。 

 ESMO活动页面上提供特定的注册信息，如注册费和截止日期、增值税、付款细节、姓名更改、会员

注册、取消退款政策等。 
 

 在注册时，您将需要选择相应的注册模块: 

 

个人注册 用于您自己注册 
 

团体注册 用于注册最少10人的团体 
 

第三方注册 用于注册其他人或少数参与者（少于10人） 
 

请确保您选择正确的模块并按照相应的说明进行操作! 

https://esmo.my.site.com/myesmo/s/login/SelfRegister?startURL=https%3A%2F%2Fesmo.org%2F
https://oncologypro.esmo.org/
http://www.esmo.org/Terms-of-Use/Meeting-Registration-Terms-Conditions
http://www.esmo.org/Terms-of-Use/Meeting-Registration-Terms-Conditions
https://www.esmo.org/meeting-calendar
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步骤1: ESMO账户 

要为ESMO会议注册您的团体，您首先需要登录您的ESMO账户。  

 如果您还没有个人账户，请在此处创建一个。 

 
 

 如果您忘记了登录信息，请点击忘记密码。 

 

 您需要提供您的用户名，通常是与您的ESMO账户关联的电子邮件地址。 
  

https://esmo.force.com/myesmo/s/login/SelfRegister?startURL=https%3A%2F%2Fesmo.org%2F
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步骤2:登录您的个人账户 

当您进入您的账户后，请点击登录 

 
 

然后，在我们网站左侧的导航栏中选择Meeting Calendar（会议日程），并搜索您想要注册的

活动项目。 
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步骤 3:开始为贵团体注册 

3.1 注册模块: 团体注册 

1.  
 

3.2 团体名称和发票地址: 请按照指定步骤进行注册，并填写所有必填项目（具体步骤可能因会议而

异）。 

2.  

3.  
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重要提示：如果贵公司/机构有增值税（VAT）登记号码，请务必添加该信息。 
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3.3 如何为贵团体参与者注册 

您需要为每位参与者逐一进行注册，并立即指定姓名。 

重要提示: 会员注册 

若想注册成为ESMO会员并享受注册费减免优惠（如有），您必须在注册过程中提供完整的ESMO会员身份证号

码或者参与者的姓氏。系统将自动检测此人是否为真实的ESMO会员且有权享受注册费减免优惠。如果此人不

是ESMO会员，请为其进行非会员（NON ESMO Member）注册。 

 

 在我们的数据库中搜索：如果您有身份证号码的话，最佳选择就是率先搜索具有该信息的参与者。如果

您没有身份证号码的话，我们建议您通过电子邮件地址进行搜索。最后，您可以尝试使用姓氏和名字进

行搜索。 

 

 页面将显示以下结果： 
 

 

 如果页面弹出以下消息“此电子邮件地址已在使用中”（请参阅下面的示例），请注意该电子邮件地址

已存在于我们的系统中，因此该联系人已经注册过了。为了在不创建重复联系人的情况下正确添加代

表，请通过registration@esmo.org联系我们的系统管理员。 

 

mailto:registration@esmo.org
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3.4 完成团体注册 

选择您的处方者身份，并点击“下一步” 

 

请选择现场参与或线上参与，并点击“下一步” 
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系统将显示相应的注册费，请选择并点击“下一步”。 

重要提示：如果参与者是ESMO会员，系统将自动识别其会员资格，并呈现相应的注册费。 

 

3.5 付款方式 
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信用卡支付: 

 付款成功后，您将立即通过电子邮件收到付款确认函。 

 如上截图所示，超过50,000欧元的付款将会产生4%的附加费，并且只能通过联系groups@esmo.org进行

支付。 
 

银行转账支付: 

 选择“银行转账”后，系统将自动向您的电子邮箱发送包含活动银行转账详情的电子邮件。 

 通过您的银行账户进行付款。-重要提示：请在付款详情中注明您的团体名称、活动名称和

订单确认编号，以便于对账。 

 一旦您的付款到达ESMO的银行账户后，ESMO将完成您的注册，并将付款确认函自动发送到您的电子邮件

地址。 

步骤 4:管理和查看贵团体并打印相关文件 

 
请使用您在注册系统中的用户名和密码进行登录： 

 
 

4.1 添加新注册 

选择“管理团体成员”，然后按照3.3中的指定步骤进行操作。 
 

 重要提示: 请向下滚动页面查看概览。 

mailto:groups@esmo.org
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4.2 （已购买的）门票概览 

 
 

4.3 (已注册的)参与者概览 

- 未付款门票 

- 已付款门票 

- 所有门票（未付款和已付款） 

- 人员视图 

 
 

4.4 添加参与者 
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4.5 更改参与者的电子邮件地址 

为了发送确认邮件或最终的团体邮件列表 - 此选项仅适用于该活动，数据库保留原始电子邮件地址。 

 

4.6 更改姓名 

此选项仅在截止日期之前可用 - 截止日期已在ESMO活动页面上标明

 

4.7 删除参与者 

门票将被保留，您可以随时添加新的人员（按照步骤4.4进行操作）。请注意在截止日期之前指定在ESMO活动

页面上可用的姓名。 

 
  

http://www.esmo.org/Conferences
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4.8 邀请函 

此选项仅在已支付注册费的情况下可用。 

 

 

4.9 编辑徽章详细信息 

徽章上将显示“公司–国家”。此选项仅适用于该活动并在团体截止日期之前-数据库保留原机构地址。 
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步骤5:最终注册确认 

 
注册确认函将在活动开始前几周通过电子邮件发送（仅在注册费已全额缴清的情况下）。有关更多详情，

请参阅ESMO活动页面。 

根据您选择的选项，注册确认函将发送至以下地址： 

A. 团体负责人：将收到注册确认函，现场联系人将为所有现场参与者领取徽章。然后，现场联系人负责将

徽章分发给参与者。 

B. 参与者：注册确认函将发送至团体负责人，并抄送参与者。参与者随后需要在现场各自领取注册徽章。 
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